关于我院在编专兼任教师借用笔记本电脑的管理办法
为进一步推进我院数字化校园建设，实施教学管理信息化，促进教师利用网络资源和现代教学技术手段制作课件组织教学、开展辅导及参与教学管理，激发任课教师的积极性，学校于2003年开始给符合条件的教师出资6000元，由教师自行采购手提电脑。并对所购电脑进行了学校财产登记管理。目前第一批采购的手提电脑，已经使用6年了，在使用中经常出现故障，应该办理报废手续。
根据目前的教学设备采购管理办法，手提电脑必须由政府集中采购，因此，从2009年起，教师用手提电脑不再自行采购，由实验室与教学设备中心向政府采购中心集中采购，由教师提出申请，符合条件的教师办理借用手续。具体的管理办法如下：
    一、范围与对象
1、在编在岗的专任教师；
2、从事党政、教辅管理工作、属于教师系列的兼任教师；
3、体育教师暂不列入借用范围。
二、操作程序
1、从2009起，新进教师不以补贴形式购置电脑，以借用办法向实验室与教学设备中心借用。

2、2003年享受学校补贴购置手提电脑的在编在岗的专兼任教师，
今年开始进行以旧换新。
3、凡符合以上两条规定的专兼任教师应提出申请，经所在部门初
审、经人事处、教务处、实验室与设备中心签署审核意见。
   4、审核通过后，办理借用手续，签订借用协议书。
   5、办理借用时间原则上在每年3、4月和9、10月。
6、本规定实施同时，原沪商职院（2004）第125号“关于对我院在编专兼任教师购置笔记本电脑补助的规定”废止。

7、本规定解释权归院长室。
附件1：在编专兼任教师借用笔记本电脑审批表
附件2：在编专兼任教师借用笔记本电脑协议书
上海商学院

                                    二ОО九年三月十六日
附件1                                                编号：No:
本院在编专兼任教师借用笔记本电脑审批表（五联单）
填表日期：    年    月    日

	教师姓名
	
	所在部门
	

	讲授课程
	

	借用笔记本电脑型号
	

	借用笔记本电脑发票号
	

	所在部门意见
	          签字（盖章）   年    月    日

	教务处意见
	           签字（盖章）     年    月    日

	人事处意见
	           签字（盖章）     年    月    日

	实验室与教学设备中心
	                        签字（盖章）     年    月    日

	财务处意见
	                    签字（盖章）     年    月    日

	院长室意见
	          签字（盖章）   年    月    日


注：表格一式五份。
分别留存所在部门、人事处、教务处、实验与教学设备中心和借用教师。
附件2

协  议  书

甲方：上海商学院
乙方：

为进一步促进教师利用网络资源和现代教学技术手段制作课件组织教学、开展教学辅导及参与教学管理，激发任课教师的积极性，甲乙双方就在编专兼任教师借用笔记本电脑事宜，签订如下协议，以明确双方的权利和义务：
一、在编专兼任教师因教学工作需要可向学校借用笔记本电脑壹台。
二、乙方享有该电脑的全部使用权，并负责保管。自乙方领用笔记本电脑之日起，五年内甲方不承担一切维修费用。借用教师可凭发票复印件自行与供应商联系维修保养事宜。

三、教师调离或退休离校时，必须归还所借电脑。如有遗失，必须赔偿相同型号的笔记本电脑。
四、学院授权实验室与教学设备中心具体与教师签订本协议。

五、本协议一式叁份，甲、乙双方各执一份，院人事处存档一份。本协议自签订之日起生效。
甲方代表：（盖章） 

负责人（签字）：                     　  乙方(签字)
日期：200  年    月     日             日期：200  年    月     日  
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