采  购  需  求（服务）
一、采购项目概况
项目名称：上海商学院上海洛桑酒店管理学院图书加工

服务内容：8000册图书加工

服务期限：

交付时间：2026年10月31日前
验收时间：2026年11月10日前

质保周期：验收成功日起一年

服务地点：上海市漕宝路121号

预算金额及最高限价： 3万元

采购项目服务要求

完成相关服务的行业资质、主要服务要求或服务内容；

服务要求：人员须具有图书 Calis 编目资质，熟悉图书馆图书管理系统、

编目、典藏系统操作，了解图书馆索书号排号规则及中图法分类标准，为图

书馆专业服务人员。

服务内容：完成8000册图书Marc数据编目，典藏，做辅助加工工作：贴条码、贴书标、贴覆膜、加RFID芯片、转换RFID芯片数据、上架等。

技术指标要求

1. 服务商负责派人到招标人驻馆加工图书，严格按照招标人的要求和标准加工图书, 图书加工项目包括拆包、盖馆藏章、贴条码、贴RFID电子标签、分类、编目、典藏、贴书标、书标覆膜、电子标签转换等。
2. 加工材料包括条码、书标、透明膜、RFID电子标签等均由服务商自备，所有材料必须符合招标人的要求。
3. 服务商对图书加工质量负责，保证图书没有大量积压。
4. 为确保图书编目加工质量，加工人员保持相对稳定。若人员更换必须做好交接，做好符合图书馆编目数据要求的培训，做到新上岗人员能顺利完成各项工作。
5. 总差错率不得超过1‰，当差错率高于1‰时，每超1册罚款1元。图书馆负责对书目数据及图书加工数据进行抽样检查，并按抽样结果推算数据质量，同时对产生的错误进行处罚。
 6. 加工人员必须熟悉和掌握《中国图书馆分类法（第五版）》的分类标准、CALIS《中文图书编目细则》及相关规定，以及本馆对分类编目的特殊要求。
7. 为保障招标人系统数据的安全，加工人员按招标人指定的工号进入系统进行操作，并签定工号管理协议。
8. 加工商需根据图书馆的付款要求开具相应金额的符合国家财税法律法规要求的正式发票，并同时提供收款单位名称、账号、开户行等必要信息。
验收要求、付款方式；

验收要求:甲方现场验收合格
付款方式：合同签订后 10 个工作日内，甲方支付合同总金额的 50%预付款；

项目验收合格后 15 个工作日内，甲方支付剩余 50% 合同款项。
服务商资格
1.服务商必须具有独立法人资格、具有独立承担民事责任的能力；
2.服务商必须具有较强的技术力量和良好的信誉，具有图书分编、加工的能力，具有履行合同所必须的服务能力；
3.不允许服务商中标后将本次招标合同分包或转包。
培训等其他相关要求。
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