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采 购 需 求（服务）

一、采购项目概况（必填）

1. 项目名称：2026年上海商学院职业技能等级认定证书印刷服务采购

2. 服务内容：为上海商学院的职业技能等级认定证书（含社会化和竞赛两类证

书）提供版面设计和修改，以及证书成品的排版制作服务。

3. 服务期限：自合同签订之日起至 2026年 12月 31日止

4. 服务地点：上海

5. 预算金额及最高限价：本项目按单价报价，预算单价不超过 15元/本，预算

总额不超过 9万元（按实结算），预计 6000本证书（此证书数量非承诺结

算数量，实际证书数量根据业务发生分批制作，最高结算数量按照“9万元/

中标单价”向下取整计算）

二、采购项目服务要求

1. 服务需求

根据国家人力资源和社会保障部、上海市人力资源和社会保障局相关规定，

按照上海市职业技能鉴定中心提供职业技能等级证书参考样式，结合采购人职业

技能等级证书的样本和要求，按照采购人（下属继续教育学院）提供的照片、姓

名、证件号码、职业名称（工种）、等级和编号等信息，负责提供设计、排版、

印刷、送达等服务。预计共印制证书 6000 本（证书数量不作承诺，具体按实际

发生，结算数量可能大幅小于预估数量），分批次小批量印刷并交付，按实结算。

（1） 证书设计

根据以下证书样式要求，结合采购人的相关要求，进行个性化证书封面和内

芯设计。定稿后提供重新设计服务，可根据国家和本市相关部门的要求以及采购

人的需求进行修改完善，不限次数。定稿后应将设计稿的源文件（一般为 AI 格

式或 PSD 格式）和高清图片、PDF 格式提供给采购人存档备案，版权归采购人所

有。
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（2） 证书排版

根据采购人提供的图片和 excel 数据进行排版制作证书电子版，提交采购人

审核后方可制作。
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（3） 证书印刷

证书尺寸：210*148mm，展开尺寸 210*297mm。

证书封面：采用 120g 彩色皮纹纸，颜色要求与选定的保持一致；纸张分切

后，选用进口烫金料进行烫金，烫金内容清晰，颜色与选定颜色一致；模切加工，

不能产生毛边。

证书内页：采用 300g 荷兰白卡，根据采购人审核通过的排版定稿进行个性

化印制。

证书成品：需将证书封面和内页 2种不同材质的纸张进行对裱、压线模切等

工艺处理，还应经过抽湿处理，防止卷边，翘边。

2. 验收要求、付款方式

（1） 验收要求

证书内容应于采购人提供的一致，证书印刷与采购需求一致，证书品质参考

相关行业标准，同时证书成品质量须与采购人提供的样品一致或高于样品质量。

（2） 付款方式

按实结算，每批次交付的证书确认无误后，中标单位于 3个工作日内向采购

人出具结算清单，并根据采购人审核通过的结算清单开具正规发票。采购人收到

发票后于 20 个工作日内通过银行转账方式一次性支付。

3. 培训等其他相关要求

（1） 保密要求

本项目印刷内容涉及考生个人信息等重要数据，要求成交供应商必须严格对

本项目的相关事项进行保密，未经采购人书面同意不得将其收集到的相关信息

（包括但不限于考生数据、证书模板、印章模板等）透露、泄露或转让给第三方

使用，否则，成交供应商应承担相应的法律责任，采购人有权解除合同并有权要

求成交供应商赔偿全部损失。

投标单位应出具保密承诺书，承诺对采购人所提供的考生数据（含照片）、

证书模板、印章模板等负有保密义务，在印刷过程中如有错印、色差等问题证书，

需交由采购人统一回收处理，不得擅自处理。

（2） 交付要求
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投标单位在接到采购人提供的证书数据后 4 小时内响应，24 小时内完成排

版，定稿后 2个工作日内送达。对于紧急的特殊情况，具有一定的响应能力。


