“一院一落微度假短视频大赛”采购需求

一、采购项目概况

1. 项目名称：“一院一落微度假短视频大赛”

2. 服务内容：围绕“微度假（庭院/院落式住宿、休闲体验场景）”主题，提供短视频大赛全流程服务，涵盖赛事策略、线下执行（作品收集、评审、落地活动）、物料制作及成果总结等全环节工作。

3. 服务期限：合同签订日期起-2025年11月30日（具体时间可根据项目实际推进情况微调，总周期不超过2个月）

4. 服务地点：上海（含赛事启动、作品提交、评审会、颁奖仪式等落地活动的上海场地协调及执行）
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5. 预算金额及最高限价：10万元（含税，包含赛事策划、物料设计制作、线下场地租赁及布置、人员劳务、评审费用、奖项成本等所有相关费用，报价不得超过此金额）

二、采购项目服务要求

1. 完成相关服务的行业资质、主要服务要求或服务内容

◦ 无需提供行业相关资质

◦ 服务内容：

◦ 赛事筹备：完成赛事整体方案策划（含主题解读、赛程设置、参赛规则、评审机制、奖项设置等）；完成赛事视觉体系设计（含LOGO、主KV、参赛手册、作品提交表、荣誉证书、奖杯/奖牌、现场布置物料等设计）；完成参赛群体定向邀约（如文旅达人、生活类创作者、微度假场景合作商户（民宿/院落酒店）客户、院校师生、普通文旅爱好者等）；完成评审团队组建（建议涵盖文旅行业专家、短视频内容创意专家、生活类KOL等，不少于5人）；完成线下场地对接（确定作品提交、线下评审会场地、启动仪式及颁奖仪式场地）；完成赛事物料清单制定及制作筹备（含宣传物料、评审物料、现场布置物料、奖项物料等）。

◦ 赛事策划：结合“微度假+院落场景”核心，设计赛程，第一阶段为报名期（2周），第二阶段为作品提交期（3周，明确提交时间、地点及需提交的材料（如短视频U盘/硬盘、作品简介表）），第三阶段为评审公示期，评审期（1周，组织评审团集中评审）、结果公示期（3个工作日）、颁奖仪式期（1天））；制定评审标准（从内容创意性（30%）、主题契合度（30%）、画面表现力（20%）、内容完整性（10%）、原创性（10%）五个维度设置，明确具体评分细则及原创性审核要求）；设计奖项体系（建议设置一等奖1名、二等奖2名、三等奖3名、优秀奖5名，明确各奖项对应的奖励形式（如现金奖励、定制奖杯/奖牌及荣誉证书），奖励总费用控制在预算内）；策划线下落地活动流程（启动仪式需包含主题解读、赛事规则说明、合作代表发言等环节；颁奖仪式需包含获奖作品展示、颁奖环节、获奖代表分享等环节，均需明确流程时长、人员安排及现场互动设计）。

◦ 赛事执行：负责作品收集与审核（安排专人接收作品，核对参赛材料完整性、原创性声明（需参赛选手签署），登记作品信息并整理归档，形成《参赛作品汇总表》提交采购方）；负责评审会组织执行（提前通知评审团成员，准备评审物料（作品播放设备、评审表、评分细则），安排评审现场签到、作品播放、评分统计及结果核对，形成《评审结果报告》）；负责启动仪式及颁奖仪式落地执行（含场地布置（按设计方案搭建舞台、摆放宣传物料及座椅）、现场人员协调（主持人、嘉宾、参赛选手、工作人员）、流程把控、现场拍摄记录、应急问题处理（如设备故障、人员引导问题））；负责赛事物料的制作、分发与管理（确保宣传物料及时到位、评审物料准确齐全、奖项物料按时交付及颁奖时有序发放）；负责赛事过程中所有环节的信息记录（如报名信息、作品提交记录、评审过程记录、活动现场照片/视频记录）。

◦ 成果总结：赛事结束后10个工作日内，提交赛事成果报告，内容需包含：赛事整体执行情况（各环节进度、完成效果）、参赛作品统计（数量、题材分布等）、评审结果详情、落地活动现场记录（照片、视频集锦）、赛事经验总结及改进建议，同时提交所有参赛作品的归档资料（电子备份及纸质登记册）。

2. 验收要求、付款方式

◦ 付款方式：

1. 签订服务合同后5个工作日内，采购方一次性支付全部金额。

◦ 验收要求：

◦ 策划方案验收：提交的赛事整体策划方案需内容完整、逻辑清晰，符合“一院一落微度假”主题，赛程设置合理可行，评审机制公平透明，经采购方审核无异议后视为验收通过。

◦ 物料设计验收：提交的所有视觉设计物料（LOGO、主KV、参赛手册、证书、现场布置设计等）需风格统一、设计精美，符合赛事主题调性，且需提供可编辑源文件及高清成品文件；实体物料（海报、手册、奖杯等）需制作精良、无质量问题，经采购方书面确认后视为验收通过。

◦ 落地执行验收：赛事各环节（报名、作品提交、评审、启动及颁奖仪式）需按策划方案顺利执行，无重大疏漏；参赛作品数量需达到预期目标（建议不少于50件，具体可双方协商确认）；线下评审过程需有完整记录（评审表、现场照片），结果真实有效；启动仪式及颁奖仪式需流程顺畅、现场组织有序，参与人员反馈良好；赛事结束后提交的成果报告及归档资料需完整、准确，经采购方审核通过后视为整体落地执行验收通过。

3. 培训等其他相关要求

◦ 无培训要求。

◦ 其他要求：

◦ 服务商需成立专项项目组，明确项目负责人及核心成员信息（姓名、联系方式、职责），项目负责人需全程对接采购方，定期同步项目进展，及时响应需求调整，遇重大问题需在24小时内提出解决方案。

◦ 赛事过程中产生的所有参赛作品版权，需在参赛规则及作品提交表中明确：除作者署名权外，赛事主办方（采购方）享有作品的使用权（包括用于后续线下宣传、展览展示等，无需另行支付费用），服务商需协助采购方与参赛选手签署版权确认相关文件。

◦ 服务商需对赛事相关数据（如参赛选手信息、作品内容、评审结果等）进行保密，未经采购方允许不得向第三方泄露，赛事结束后需将所有涉密资料按采购方要求移交或销毁。

◦ 若因服务商原因导致赛事延误、环节遗漏或出现重大质量问题，采购方有权要求服务商限期整改，若整改后仍未达到验收标准，采购方有权扣除相应比例款项（具体扣除标准双方在合同中约定）；若因采购方需求变更导致的调整，双方需另行协商并签订补充协议。
