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采购人：党委办公室、校长办公室（法务办）
采购项目名称：学校常年法律顾问服务（2025年度） 
采购预算金额：5万元/年
一、采购原由：
1.为完善依法治校工作，积极推行法律顾问制度，建设法治校园。 
2.学校各项日常工作开展，需要法律顾问的专业意见。由法律顾问为学校的重大决策提供法律方面的意见，或者应学校要求对决策进行法律论证。 
3.学校发生诉讼、仲裁或其他争议类事件的处理，需要法律顾问协助、配合。由法律顾问根据学校需要作为代理人参加诉讼和仲裁案件，依法维护学校的合法权益。 
二、服务内容：
1. 在教育教学活动中涉及的法律事务、人事管理、资产管理及各类合同订立、履行等相应事务中提供法律咨询和建议；
2. 协助采购人草拟、制订、审查或者修改合同、章程等法律文书；
3. 根据采购人需要代理采购人参与磋商、谈判，进行法律分析、论证，依法维护采购人的合法权益； 
4. 受采购人委托，签署、送达或者接受法律文件； 
5. 收采购人委托，已经面临、或者可能发生的纠纷，进行法律论证，提出建议方案，出具律师函，发表律师意见，或者参与非诉讼谈判、协调、调解等；
6. 向采购人提供日常的法律咨询，并视情况进行专门的法律培训； 
7. 协助采购人处理校内申诉事件； 
8. 办理采购人委托办理的具他法律事务。 
三、服务要求：
1.供应商及其指派律师应遵守国家法律、法规、政策，恪守律师职业道德和执业纪律，忠于职守，依法维护学校的合法权益；尽职尽责，及时响应学校的各项法律需求； 
2.供应商应指派至少一名业务能力强和长期从事与学校有关法律事务的资深律师担任采购人之顾问律师，应提供精英化律师团队服务，采购人有以上服务范围内的需求时，可及时联络到顾问律师； 
3.对采购人的法律咨询及法律事务应按采购人要求作出正确解答，一般应在24 小时（紧急事务应在 2 小时）内作出书面回复，并对相关问题提出具体的可操作方案和解决途径； 
4.能根据采购人要求或随时指示处理其他杂项法律事务。 


采购单位：校长办公室 
联系人：王小伟
联系电话：67105343
邮箱：xb_sbs@163.com

