行政□ 教学□  设备验收单
	验收时间
	
	附加材料份数
	
	设备(合同)总价
	元

	设备名称
	
	固定资产入账总价
	元

	型   号
	
	数   量
	套

	供货商： 

	安装使用地点：

	检查包装情况：  完好 □   损坏□    

是否运行良好：     是□     否□

合格证、保修卡、说明书是否齐全：    是□  否□
实物型号、数量与发票是否保持一致：  是□  否□  
对供货商服务评价：    好 □    一般□     较差□
其它需要说明情况：


	验收人员签字

	部门名称
	签字

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	使用部门负责人签字

	部门名称
	签字

	
	


资产与设备管理处

                                              年  月  日

备注：（1）设备总价与固定资产入账总价由资产处负责填写；

：（2）金额≥10万元，部门需要两个验收人签字（不含部门负责人）。
